PROGRAM EDK Control — navod k pouziti

EDK Control je uzivatelsky program uréeny k evidenci pfichodl a odchodul a pfedbéznému zpracovani dochazky
a je pfizpusoben pro komunikaci s elektronickou dochazkovou knihou (dale jen EDK) pfes sériovy port RS 232
(COM). Program je ur€en pro PC s operacnim systémem MS Windows® 95, 98, 2000, NT, Me, XP a Vista.

1. Instalace

Vlozte CD s programem do mechaniky a pockejte na automatické spusténi pravodce instalaci. V pfipadé, ze se
instalace automaticky nespusti, spustte soubor ,EDKsetup16.exe” pfimo z CD a dale pokracujte dle pokynl pri-
vodce instalaci.

2. Prvni spusténi a nastaveni programu

Program muzete spustit pfimo z ,Plochy” pomoci zastupce nebo z nabidky ,Start”. Po spusténi se vzdy jako
prvni otevie okno aplikace s pfehledem zaznam( posledniho archivovaného mésice a s textovou nabidkou, iko-
nami a informacni listou.
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Program je spustén jako plné& funkéni TRIAL verze s dobou platnosti

28 dni od prvniho spusténi. Pfechod na plnou verzi lze provést
registraci drzZitele licence (nabidka Registrace v hlavnim menu). Po Firma (Jméno)
vyplnéni pfislusnych udaji stisknéte tlaCitko OK. Tim je program Ulice, &.p.
zaregistrovan a ¢asové neomezen. Registraéni kdd ziskate od svého
dodavatele po nahlaseni registracnich udaji (jméno drzitele, adresa a
ICO). Pokud neprovedete registraci program bude po stanovené dobé
ukonc&en a pfi spusténi se objevi pouze registracni okno.

Mésto PsC
ICO

Registraéni kod

4 X Konec |




Program automaticky detekuje volné porty COM, kterymi vase PC
disponuje. Po otevieni nabidky Komunikace v hlavnim menu zvolte  eoosn |Komunksce| nésvole Usvatsé Info  Regsvace

jeden z nabizenych volnych port a k nému pfipojte EDK. &% |R com Prihlagen: A
Véechﬂ. ;: S rané zaznamy | Salda | Pfehled piit

Spravnost nastaveni COM portu je indikovana stfidavym blikanim ? -

gervené a zelené LED na panelu EDK (pohotovostni rezim). Tento stav R . .

= Jméno Thul

trva vzdy po celou dobu, kdy je program spustén, s vyjimkou poZadavku L
na jinou funkci (viz nize).
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[m]
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3. Definice spravce, uzivatelti a nastaveni opravnéni

Program umoznuje individudlni pfistupy jednotlivych uzivatelll. Kazdy uzivatel ma pod svym heslem nastavena
opravnéni pfistupu do programu. Nez zacnete se zadavanim seznamu uzivatell, musite mit vytvofen seznam
osob (viz kapitola 4). Po vybéru nabidky UZivatelé/Seznam uZivatelt se otevie dialogové okno, ve kterém jako
prvni zadejte spravce systému, ktery ma nadale neomezeny pfistup do systému a je opravnén k zadavani dalSich
uzivatelt. Kliknutim na ikonu 2/ oteviete editaéni okno, vyberte pfisluSnou osobu ze seznamu a doplite
uzivatelské jméno a heslo. Spravné udaje potvrdte tlaitkem OK.

i EDK Control v 1.0 =X
Program Komunikace Nastroje Ufivatelé Info
(‘3 H Prihldsen: Anonymni uZivalel
Seznam uzivateld Novy spravce
Prijmeni Jméno Titul | Typ
Ffijmeni Jméno Titul
Adamec Karel Ing
Auerbach Pavel Ing
Bartova Ludmila
Ciganek Josef RNDr
Kazdova Frantidka
Potmésil FrantiSek Jupr
Richter Jifi Ing
Skvafilova Lucie PHDr
Vychodilova Blanka
Zavadil Zdenék Ing
UZiv. jméno
Heslo min. 4 znaky
# Spravce
LY ! v X Zavit
coMa 21.30.31 19.01.2008

Poté mizete stejnym zplsobem pfifazovat dal$i spravce nebo uzivatele systému. V pfipadé uzivatelll Ize kazdému
z nich vymezit tyto €innosti:

Sprava seznamu osob - pfistup do seznamu osob, zadavani novych osob, tisk seznamu

Vyrazovani osob - vyfazovani polozek ze seznamu osob

Zména udaji osoby - zména Udaji dané osoby véetné zmény kodu ID média pfi ztraté

Vyfazovani zaznamu - vyfazovani polozek ze seznamu pfichodd a odchodu

Oprava polozek zaznamu - oprava ¢asu pfichodu a odchodu dané osoby, vioZeni nového zaznamu



Sledovani a aktualizace salda - prohliZzeni stavu odpracovanych hodin vSech osob a jeho aktualizace
Vyfazovani polozek salda - vyfazovani poloZek ze seznamu salda

Schvalovani salda — schvalovani a uzavreni polozek salda pfedchoziho obdobi

Dialogové okno ukoncete tlacitkem Zavrit.
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Program Komunkace Nastroje Ufivatelé Info

an Prihlasen: Anonymni uZivatel
Seznam uZivatelu Nowvy uZivatel
Prijmeni Jméno Titul | Typ
Adamec Karel Ing Spravce Ffijmeni Jméno Titul
Adamec Karel Ing
Auerbach Pavel Ing
Bartova Ludmila
Ciganek Josef RNDr
Kazdova Frantidka
Potmésil Frantidek Jupr
Richter Jifi Ing
Skvafiova Lucie PHDr
Vychodilova Blanka
Zavadil Zdenék Ing
UZiv. jméno
Heslo min. 4 znaky

Spravce L 3 i&nﬁatelf

UZivatelska opravnéni

Spréva seznamu osob

Vyfazovani zaznamu
Oprava poloZek zaznami

Sledovani a aktualizace salda

SFE v X zait |

['coms [ 21.47.58 19.01.2008

Pozor!

Kazdé dalSi spusténi programu jiz vyzaduje uzivatelské jméno a heslo. Pokud nechcete tuto funkci vyuzivat, neza-
davejte do seznamu zadné spravce nebo uzivatele. Pokud jste tak jiz ucinili, ma spravce opravnéni tuto funkci
zrusit pomoci nabidky UZivatelé/Zrusit seznam uZivateld.

Pomoci ikony [ nebo dvojim kliknutim na vybranou polozku Ize ménit opravnéni jednotlivych uzivateld.

Oznacenim pfislusné polozky a kliknutim na ikonu -3je tato vyfazena ze seznamu.

Jméno aktualné pfihlaSeného uZivatele je [ Ra &N IESE

zobrazeno v horni ovladaci list€. Zménu oogan  komunksce Néstor Usvatel  Info  Regstrace

uzivatele Ize proveést pomoci nabidky . g Prhlasen: Ing. Karel Adamec - Sprévce
S e s, 8

UzZivatelé/Zména uZivatele.



4. Seznam osob

Pro pfistup do seznamu osob pouzijte nabidku Ndstroje/Aktualizace seznamu osob nebo ikonu & v honi
ovladaci listé.

Databaze osob obsahuje povinné udaje - pfijmeni a jména osob a kddy pfifazenych ID médii a nepovinné
udaje - titul, funkce, stfedisko a osobni €islo. Nechcete-li pouzivat néktery z nepovinnych udajll, zaskrtnéte pfi-
sludné policko v dialogovém okné Skryt nepovinné udaje.
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Program  Komunikace [Nastroje Ufivatelé  [nfo

AN e Prihid3en: Anonymni ulivate)
Seznam osob
3 Primeni | uméno | Tt | Funkee | stredisko | 0s.&. | kéd |
Adamec Karel Ing Dilna 00000F6310F2
Auverbach Pavel Ing Kontrola 00000F633A99
Bartova Luchmila Konstrukce 00000FB37EDO
Cigének Joset RNDr Obchodni O0D0OFE311A4
Karta Test Dina 000FO0671349
Kazdové Frantiéka Kontrola 00000FE32101
Potmésil Frantisek JuDr Persondini 0000OF638480
Richter Jiri Ing Obchodni 00000F63ACET
Skvafilova Lucie PHOY Personaini 0000OFB3ASS6
Vychodiova Blanka Dina 0000OFE31D7F
Zavadi Zdenék Ing Konstrukce 00000F638022

Skiyt nepovinné udaje

Titul
Funkce

Osobni gislo
Kadd (pouze pro tisk)

YA Ss PR v| Fotografie

CoM1 21.49.42 12.08.2010

Program umoznuje import osob zjiného programu (ACS Control, AZA Control apod.) nebo z tabulky XLS

vytvorené v programu MS Excel. Import se provadi pomoci ikon nebo umisténych v listé pod seznamem
osob. Funkce importu je pristupna pouze spravci systému. DalSi podminkou je prazdny seznam osob.

1 —
€ &) ¥ 8 v| Fotografie
Otevit 33 Oteviit (L3
Dblast hledéni: |3 Soubory -] «e®merEE- Oblsst hiedéni: | 3 Soubory v emcr -
iDochézka
\_ab_ Foto \—3
o = Lot
Qu Pacha
Dokumenty Dokumeanty
Teniks potitss Tk poditsd
Mistavsli  Nazewsoubors  |Osobydat - Otevin_| Mistav it Nézevsoubor  |Dscby.ds - Dtevill
Souborytypu | Seznam osob [Droby dat] ~ Stome | Soubory lypu  [Seznam osob (Oisoby.xs) - Stomo




Pfi importu seznamu osob Ize aktualizovat i seznam stfedisek. V tomto pfipadé
je seznam nahrazen novymi poloZzkami generovanymi z jednotlivych poloZek
importovaného seznamu osob. V opacéném pfipadé zlstane zachovan plvodni Cheete aktualizovat také seznam stiedisek?
seznam stfedisek.

Polozky v seznamu osob Ize fadit abecedné a to vzestupné &i sestupné (od A do Z nebo opaéné). Radit Ize dle

libovolného sloupce a to klepnutim na jeho hlavicku. Smér fazeni je vyznacen ikonou ¥ nebo T umisténou vievo
od nézvu pfislusného sloupce.

Pokud chcete pfifazovat osoby do stfedisek, musite

R . . . - L. Seznam stredisek Seznam stredisek
nejdfive vytvofit seznam stfedisek. Ten oteviete pomoci ikony

o L o i Stredisko Stredisko

umisténé pod seznamem osob. Pro pfidani nového Dina Dina
strediska do seznamu kliknéte na ikonu 2/ pod seznamem Expanice Expedica

- . v v s iv . - . Konstrukce Konstrukce
stfedisek. Do pfislusné kolonky zapiSte nazev stfediska a %

. Y v, . o " ontrola Kontrola
stisknéte tlaCitko OK. Pokud mate vytvofena v3echna Obchodni Obchodni
stfediska stisknéte tlacitko Zavrit. Personlni Personaini

Vyroba Vyroba

Pro vyfazeni stfediska ze seznamu vyberte pomoci levého
tlacitka mySi v seznamu prislusné stfedisko a kliknéte na
ikonu -®. Pokud je vybrané stfedisko jiz pfifazeno nékterym
osobam, Ize ho vyfadit pouze za pfedpokladu, Ze je volbou
ANO/NE povoleno i vyfazeni pfifazenych osob. I

v X Zaviit

2/ a8 Y4 a

Cheete vyiadit viechny osoby patfic do vyfazovaného stiediska?

o | ]

Pozor! Vytvofenim seznamu stfedisek se tento udaj stava povinnym a nelze ho skryt (viz vyse).

Seznam stfedisek uzaviete pomoci ikony % ]

Program umoziiuje vyhledavani osob v seznamu dle pfijmeni nebo stiediska. Nalezena poloZka je zvyraznéna
Zlutym pruhem. V pfipadé vyhledavani dle stfediska Ize pomoci tlacitek DalSi a Predchozi postupné vyhledat

v8echny osoby pfisludného stfediska. Funkci vyhledavani aktivujete pomoci ikony #.

Vyhledat osobu Vyhledat osobu
# Dle prijmeni Rich Dle prijmeni
Dle stiediska | # Dle stiediska SR |

Dalsi |
PoloZka €. 1 ze 3 nalezenych

X Zaviit ‘ K Zaviit ‘



Pro pfidani nové osoby do seznamu kliknéte na ikonu #/. Do kolonek v otevieném dialogovém okné zapiste
prislusné udaje a stisknéte tlacitko Nacti kod. Blikajici zelena LED na panelu EDK znaci pfipravenost zafizeni ke
¢teni kédu. Nyni pfilozte ID médium ke Cteci €asti EDK. Po zapisu ID kédu do pfisludné kolonky stisknéte tlacitko
OK pro ulozeni osoby do seznamu popfipadé Zavrit pro zruSeni akce. Osoby jsou v seznamu fazeny abecedné.
Po zruSeni volby vievo od nadpisu Kéd ID mizete zadat osobu (napf. externiho uzivatele systému) bez
pfidéleného ID média.

Pro zménu udaju vyberte pomoci levého tlacitka mysi v seznamu pfislusnou osobu a kliknéte na ikonu Tl
Stejnou funkci mlzete vyvolat i dvojitym kliknutim na pfislusnou polozku v seznamu. Po otevieni dialogového okna
postupujte stejné, jako pfi zadavani nové osoby.

Nova osoba Zména udaju

Prijmeni | Prijmeni  Richter

Jméno Jméno Jifi

Titul Titul Ing

Funkce Funkce Obchodni feditel

Stiedisko |Fadné j Stiedisko |Obchodni Ll

Os. cislo Os. cislo 004688

v Kod ID & rattinéa | KédID  |0DDDOFB3ACET S rent |

v X Zavit | v OK | X Zavit

Pfi zméné kodu ID média osoby jste dotazani dialogovym oknem, zda
se jedna o pfidéleni nového ID z divodu ztraty. Pokud zvolite ANO, bude
osoba pfidana do seznamu ztracenych ID médii spolu s datem a ¢asem Bylo nové ID médium pridéleno z divodu ztraty?

zmény. Seznam lze zobrazit pomoci ikony %] umisténé pod seznamem

osob. Ano | Ne |

Seznam ztracenych ID Medii

Datum Cas | Prijmeni Jmeno | Titul | Stfedisko Kod
15.01.2008 1526 Zavadil Zdengk Ing Konstrukce 00000FE3B022




Program umozZziuje pfifazeni fotografii jednotlivym osobam. Vkladané fotografie jsou soubory typu JPG libo-
volné velikosti. Pomér stran je 1,3 : 1. Z divodu Uspory mista na disku je doporu¢eny format 4,5 x 3,5 cm, coz je
bézna velikost fotografii pro osobni doklady.

Levym tlacitkem mysi vyberte v seznamu pfisluSnou osobu a stisknéte tlacitko Vlozit foto. Pomoci otevieného
dialogového okna vyberte fotografii ulozenou v libovolném adresafi na disku pocitace a stisknéte tladitko Otevrit.
Fotografie se zobrazi v pfisluSném ramecku a je automaticky prfekopirovana do adresare, kde je nainstalovan pro-
gram. Vybérem libovolné osoby ze seznamu je pak zobrazena jeji fotografie. Pro zménu stisknéte tlacitko Zménit
foto a postupujte stejné jako pfi vkladani nové fotografie.

Oblast hledtini [ 3 Fon -] emsm ROTAEE] -1

Foto neni k dispozici L,'j

VloZit foto A

o] [[own ] Zménit foto
= s |

Pro vyfazeni osoby ze seznamu vyberte pomoci levého tladitka mysSi v seznamu pfislusnou osobu a kliknéte na
ikonu = Jakékoliv zmény v seznamu jsou automaticky ukladany na pevny disk pocitae. Pocet osob v seznamu
je libovolny a je omezen pouze kapacitou pevného disku.

Seznam lze vytisknout pomoci ikony SHY; dialogovém okné Skryt nepovinné udaje Ize zvolit tisk seznamu bez
kodu ID médii.

Pozor!

Pokud jste pfihlasen(a) jako uzivatel a mate pfisluSna opravnéni, mizete ménit pouze udaje osob patficich do
Vaseho stfediska. TotéZ plati i o vyfazeni osob ze seznamu.



5. Prehled udalosti

Pro pfistup do pfehledu udalosti pouzijte nabidku Ndstroje/Prehled udalosti nebo ikonu 5 v horni ovladaci
listeé.
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Zaznam novych registraci je aktivovan klepnutim na ikonu ¥ umisténou vlevo pod seznamem. Tento stav je
indikovan blikanim zelené LED na panelu EDK a imitaci ¢ervené LED vpravo od ikony, ktera indikuje periodu ¢teni
ID média. Klepnutim na ikonu " je zdznam zastaven a zafizeni pfechazi do pohotovostniho rezimu (stfidavé bli-
kani LED na panelu EDK).

Zaznam je vzdy aktivovan automaticky po spusténi programu.

Dalsi funkce LED na panelu EDK:

Prichod — sviti zelena LED po dobu cca. 1 sec.
Odchod - sviti ¢ervena LED po dobu cca. 1 sec.
Neznamé ID — rychlé blikani €ervené LED po dobu cca. 1 sec.

Pokud Vase PC disponuje zvukovou kartou s pfidavnymi reproduktory, muzete vyuzit i akustické signalizace pred-
chozich akci.

Jednotlivé typy udalosti jsou ukladany do pfislusnych seznamd, které jsou pfehledné umistény v zalozkach.
Seznamy udalosti jsou déleny podle mésice vzniku a tak jsou také ukladany na disk pocitate. PoZzadované se-
znamy zobrazite klepnutim na pfislusny mésic v Archivu udalosti.

V zélozce VSechny zaznamy je zobrazen chronologicky fazeny pfehled pfichodd a odchodd vSech osob.
Kazdé pfilozeni ID média ke snimacimu prvku EDK je zaznamenano do tohoto seznamu a to bud jako nova po-
loZka pfichazejici osoby s datem a asem pfichodu, nebo je zaznamenan &as odchodu odchazejici osobé do po-
lozky, ktera vznikla pfi pfichodu. Polozka posledni identifikované osoby je ozna¢ena ikonou pfichodu ( 9” ) nebo

odchodu ( i4 ) umisténou vlevo od data pfichodu . Pokud mate povolenou funkci zobrazeni fotografii, je tato na
dobu cca. 2 sec. zobrazena.



V zaloZce Vybrané zaznamy lze zobrazit pfichody a odchody pouze vybrané osoby nebo osob vybraného stfe-
diska a to kliknutim na pfisluSnou poloZku v seznamu osob ¢&i stfediska. Pokud provedete vybér stfediska, je zaro-

ven aktualizovan i seznam osob. Chcete-li vybér zrusit, klepnéte na ikonu )( pod seznamem stfedisek.

Vyber osobu Vyber stredisko
Prijmeni Jméno Titul Stredizko
Adamec Karel Ing Dilna
Auerbach Pavel Ing Konstrukce

=) iBartova Ludmila =) :Kontrola
Ciganek Josef RNDr IObchcdni’
Kazdova Frantigka Personalni

Pro vyfazeni poloZzky ze seznamu vyberte pomoci levého tlagitka mysi v seznamu pfisludnou poloZku a kliknéte

na ikonu . Tato akce je umoznéna pouze Spravci nebo Uzivateli s pfisluSnym opravnénim (viz kapitola 3).
Opravnény uzivatel navic mize vyfazovat pouze polozky patfici do jeho stfediska.

VSechny polozky, které jsou kompletni (je zaznamenan odchod) a systémem vyhodnoceny jako ,regulérni®, jsou
oznaceny ikonou % v pravé ¢asti seznamu. Polozky oznacené ikonou ? jsou vyhodnoceny jako ,divné*“.

Tento stav mlize mit dvé pficiny:
1. Casovy interval mezi pfichodem a odchodem je mensi nez 15 minut (pevné softwarové nastaveni)

2. Casovy interval mezi pfichodem a odchodem (popF. systémovym &asem, pokud jesté neni registrovan odchod)
je vétsi nez nastavena platnost v zaloZzce Prehled pritomnosti (viz nize). Tento stav muze nastat v pfipadé, kdy
nékteré osoby po ukon&eni pracovni doby zapomenou provést registraci odchodu. Proto by doba platnosti méla byt
nastavena na hodnotu o néco vy3$8i, nez je pfedpoklddana nejdelSi pracovni doba.

lkona 2/ slouzi k ruénimu vloZeni nového zaznamu. Pokud jste pfihlasen(a)  Vyberosobu

jako Spravce, mate opravnéni kvlozeni zaznamu vSech osob. Pokud jste Pimeni dméno Titu
prihlasen(a) jako UZivatel a mate pfislusné opravnéni (viz kapitola 3), mazete e o e D
vkladat zaznamy pouze osob nalezejicich Vasemu stfedisku. Bérlové Lucimila )
Vpravo od seznamu je zobrazen panel pro vloZeni nového zaznamu. Po ;f::w :Z:T -
oznaceni osoby v seznamu a vyplnéni ¢asovych udaji klepnéte na tlacitko OK a Kezdové Frantifka
novy zaznam bude vloZen do seznamu. Lze vkladat zaznamy s pfichodem osoby e e
nebo kompletni zaznamy obsahujici i ¢as odchodu. Vkladané poloZky jsou Skvaiilové Lucie PHDT
vepsany do seznamu spolu se jménem opravujici (aktualné pfihladené) osoby. ;’YC;;?"OE 2':‘:1 -

Kompletni zaznam je oznacen ikonou % .

Nova poloZka

#® Pouze prichod Kompletni zaznam

Den pfichody % 115

B Hod Min
Cas piichodu % 0D v 00

) Hod Min
Cas odchodu

0K Zaviit



Kopravé poloZzek slouzi ikona TJ. Pokud jste pfihlaSen(a) jako Ing. Jifi Richter
Spravce, mate opravnéni k opravé vSech polozek. Pokud jste pfihlasen(a)
jako Uzivatel a mate pfislusné opravnéni (viz kapitola 3), muzete

N o ey “ Y ® Pouze piichod Kompletni zaznam
opravovat pouze polozky nalezejici VaSemu stredisku. £ £

Vpravo od seznamu je zobrazen panel pro opravu polozek. Vybérem
polozky v seznamu zaznam( jsou na tomto panelu zobrazeny Casové Hod Min
Udaje vybrané osoby. Nyni miZete opravit jednotlivé ¢asy a opravu potvrdit &, piichody '~ o7 - m
tlacitkem OK. Opravené Udaje jsou vepsany do pfislusné polozky spolu se = =

jménem opravujici (aktualné pfihlasené) osoby. Opravena polozka je § Hod Min
. . J . - o s . . Cas odchodu
oznaCena ikonou % . Opakovanymi vybéry muZete opravit vSechny
pozadované polozky, ke kterym mate opravnéni. Pro ukon&eni oprav -
stisknéte tlagitko Zavfit. OK Zaviit

Vpravo od ¢asu odchodu jsou umistény ikony uréujici typ smény. lkona 5:3 oznaduje denni a odpoledni sménu,
ikona & pak sménu nocni. Za no¢ni sménu systém povazuje tu polozku, kdy ¢as pfichodu je mensi nez 24.00
hod. a ¢as odchodu je mensi nez Cas pfichodu. Tato detekce samoziejmé predpoklada délku smény kratsi nez 24
hodin.

V zaloZce Salda je pro kaZdou osobu zobrazen soulet odpracovanych hodin. Tladitko Aktualizovat slouZi
k ruéni aktualizaci odpracovanych hodin s pfednastavenym zaokrouhlenim. Zaokrouhluje se vzdy smérem doll a
to na 15 nebo 30 minut. TFeti volbou je aktualizace bez zaokrouhleni. Do salda jsou zahrnovany pouze kompletni

zaznamy (oznacCené ikonou ¥ ). Pokud jsou pfi aktualizaci u nékteré osoby nalezeny polozky oznacené jako
.divné“ ( ikona %), je této osobé i v seznamu salda pfifazena stejna ikona. Po opravé polozky v seznamu za-

znamU a nové aktualizaci ikona zmizi. Automaticka aktualizace probiha vzdy pfi spusténi programu nebo pfi vy-
béru a otevieni seznamu dle obdobi. Vybérem stfediska vpravo od seznamu salda budou zobrazeny pouze po-

loZky patfici do vybraného stfediska. Ke zrudeni vybéru slouzi ikona b4 pod seznamem stfedisek.

TlaCitko Schvalit startuje proces schvalovani poloZzek. Schvalovat Ize pouze kompletni seznamy minulych ob-
dobi. Pokud jste pfihladen(a) jako Spravce, mate opravnéni k odsouhlaseni vdech poloZzek. Pokud jste pfihladen(a)
jako Uzivatel a mate pfislusné opravnéni (viz kapitola 3), je provedeno odsouhlaseni pouze poloZek naleZejicich
Vasemu stfedisku. Je-li proveden vybér poloZzek salda dle stfediska, budou schvéleny pouze poloZky tohoto
stfediska (pokud mate vySe uvedena opravnéni). Do sloupce Schvalil/zrusSil schvaleni je u schvalenych polozek

pfipsano jméno schvalujici (aktualné prihlasené) osoby a polozky jsou oznaceny ikonou % .

Tlagitko ZrusSit schvaleni startuje opacny proces - rusi schvaleni polozek. Pro tuto akci plati stejna pravidla
jako pro schvalovani. Do sloupce Schvalil/zruSil schvaleni je u polozek se zruSenym schvalenim pfipsano jméno

osoby, ktera zruSeni provedla a polozky jsou oznaeny ikonou 9

Tlacitko Denni prehled slouzi k zobrazeni seznamu dennich sald (poctu odpracovanych hodin v jednotlivych
dnech). Je fazen chronologicky dle data a jména osoby. Seznam Ize filtrovat dle jednotlivych osob klepnutim na

pfislusnou polozku v seznamu osob. Filtr se zrusi pomoci ikony 5(

Pozor!

Polozky oznaené jako schvalené jiz nebudou aktualizovany. Pokud chcete provést opravnou aktualizaci, provedte
nejdfive zruSeni schvaleni, poté aktualizaci a opétovné schvaleni.

Jednotlivé seznamy lze tisknout pomoci ikony =)

V zalozce Prehled pritomnosti je zobrazen aktualni seznam pfitomnych osob. Seznam Ize filtrovat dle stfe-
diska klepnutim na pfislusnou polozku v seznamu stfedisek. Filtr se zrusi pomoci ikony 5(

Platnost Udaju v seznamu pfitomnosti je ¢asové omezena. Mlze totiz nastat stav, kdy nékteré osoby opusti
pracovisté bez identifikace ID médiem a tudiz systém nezaregistruje jejich odchod. Dobu platnosti idajd Ize nasta-
vit v rozmezi 6-24 hodin. Zaskrtnutim volby Automaticky vyradit zaznam dochazi k vyfazeni poloZky ze seznamu

po stanovené dobé. V opacném pfipadé dojde pouze k jejimu oznaceni ikonou # a obsluha systému rozhodne o
jejim ruénim vymazani.



Doba platnosti udaja .,.
> ) Pritomnost osob

* | | hodin Pfimeni | Jméno | Titul
_mp Adamec Karel Ing
v| Automaticky vyfadit zaznam _‘:Kazdwa Ft?ntiska
_mp Richter JiFi Ing

6. Inspektor procesti

Inspektor procesu je seznam, kam jsou chronologicky ukladany zaznamy o vSech ukonech, které program vy-
konal béhem své Cinnosti v€etné Udaje o aktualné pfihlaSeném uzivateli, ktery Ukony provadél. Seznam je fazen do
blok{ (start — konec programu), které jsou pro vétsi prehlednost oddéleny prazdnou fadkou. Jednotlivé seznamy
jsou déleny podle kalendafniho mésice a tak jsou také ukladany na disk pocitate. Pozadované seznamy zobrazite
klepnutim na pfislusnou polozku v Archivu inspektora. Seznamy jsou pristupné pouze spravci systému.

Pro pfistup do Inspektora proces(i pouzijte nabidku Nastroje/Inspektor nebo ikonu L v horni ovladaci liéts.

= EDK Control v 1.1

Program Komunikace Néstroje Ufivatelé Info

an Bhd Prihlagen: Anonymni uZivate!

Leden 2008 Archiv inspektora
Datum | Cas | Proces » + 8 Rok 2007

0 27.01 01.43 Start programu -8 Rok 2008

A7 0143 Automaticka aktualizace saida Leden 2008 & Leden

%2?.01 01.43 PrihlaSen: Ing. Karel Adamec

P 2rm 01.43 Automatické zahajeni pfijmu registraci

#J2701  01.44 Nové osoba do seznamu ufivatell: Frantidka Kazdova

#)27.01 0145 Nova osoba do seznamu uZivatell: PHOr. Lucie Skvafilova

[ | Berfd] 01.45 Ukonceni pfamu registraci

252?.01 01.45 Odhlageni uZivatele: Ing. Karel Adamec
BEzrn 01.45 Restart programu

Azrm 01.45 Automaticks aktualizace salda Leden 2008
252?.01 01.45 Pfihlagen: Frantifka Kazdova - UZivatel
P 27.01 01.45 Automatické zahajeni pfijmu registraci
Bi2701 0148 UkonEeni piimu registraci

252?.01 01.46 Odhlageni uZivatele: Frantifka Kazdova
g2rom 01.46 Restart programu

Az2701 0146 Automaticks sktualizace salda Leden 2008
ﬁZ?.UI 01.46 Prihlagen: Ing. Karel Adamec

P27 01.46 Automatické zahajeni phijmu registraci
M2 01.47 Ukonceni pfimu registraci

ﬁn.m 01.47 OdhlaSen; Ing. Karel Adamec

27.01 01.47 Konec programu

7. Zalohovani dat

Pro zalohovani dat pouzijte nabidku Néstroje/Zdlohovéni dat nebo ikonu 1
v horni ovladaci listé. P S
=N P
Pfi prvnim zalohovani se otevie dialogové okno, ve kterém si zvolte adresar, | & %o sssems
kam budou soubory standardné zalohovany. Cesta ke zvolenému adresafi je S —
zobrazena v navésti pod oknem vybéru. Po stisknuti tla¢itka OK bude provedeno 3 Coel

, . s v Y v , o . 7 DVDF
prvni zalohovani vSech jiz vytvofenych soubord a nastaveni programu. Na obrazku b

je znazornén priklad ukladani do adresafe Dokumenty. Do tohoto adresate (dale e o
jen Ulozisté) je ulozen soubor ZIP, ktery obsahuje kompletni slozku Soubory.
Jméno souboru je ve formatu EDK-datum ulozeni.

CiDocumnents and Setfings\ZdenskDokumenty

v 0K | X Stamo

Pozor! Opétovné zalohovani ve stejny den prepisuje pivodni soubor.

Program si vzdy pamatuje posledni zvolenou
cestu k ulozisti, takze pfi kazdém dalSim zaloho-
vani jste dotdzani, zda chcete pouzit stavajici
ulozisté nebo zvolit nové. Ano Ne Stormo

Aktualni cesta pro zalohu dat je C:\Documents and Settings!| ZdenékiDokumenty, Cheete ji zménit 7




Pokud neni plvodni ulozisté momentalné k dispozici (napf. pfi
pouziti pfenosné paméti), program rovnéz nabidne volbu nového.

Disk G:\ pro zélohovéni neni pristupny, Cheete pouZlt jiny ?

wo | ]

Pro obnO\:_e_m' dat ze zalohy pouzijte nabidku Nastroje/Obnoveni dat ze zdlohy [CRFIET [9](=1e3]
nebo ikonu & v horni ovladaci listé a postupujte stejné jako pfi zalohovani. Po | = -
otevieni dialogového okna vyberte pfislusny soubor dle data zalohy a stisknéte |[zc: 2
tladitko OK. E-B[":::m:adsmmz

= Dokumenty

(£ Blustooth Exchange Foldes

£ Coesl

I3 Coeel Uises Files

) DVDFab

3 Excel

) Fimy v
EDK-2010-08-10
EDKE-2010-08-11

m
)
EDK-2010-0812.2p

v X Stomo

8. Ukonceni a automatické spousténi programu, automatické zalohovani dat

Vybérem nabidky Program/Konec programu v hlavnim menu bude program ukoncen.
Volba nabidky Program/Spoustét automaticky nastavuje funkci automatického spousténi programu po startu
systému Windows®. Volba nabidky Program/Automatické zalohovani dat nastavuje funkci automatického
zalohovani pfi ukon€eni programu. Data jsou zalohovana do slozky Zalohy v pracovnim adresafi ve stejném
formatu jako pfi manualnim zalohovani (viz kapitola 7). Archivovano je vzdy 10 poslednich soubor(.

Opétovnym kliknutim na jednotlivé volby jsou jejich funkce zruSeny.

Erngram_i Komunikace  Nastroje  LUZivatelé Erngram[ Komunikace Nastroje  UZivatelé

W Spoustét automaticky Crl+Alk+A Spoustét automaticky Ctrl+Alk+A

Ld
2] Automatické zalohovani dat Ctri+Alk+2 21| Automatické zalohovani dat Ctrl+Alt+2Z

& Konec programu Ctri+Alt+K Konec programu Ctri+alk+K

9. Zavérem

Upozornéni: Programové vybaveni EDK Control je produktem firmy Zdenék Fik. Zneuziti programu nebo jeho
volné Sifeni a kopirovani je trestné dle pfislusnych zakon(.
V pfipadé problému s instalaci programu nebo jeho ¢innosti kontaktujte vaseho dodavatele nebo pfimo vy-
robce na telefonnich €islech nebo formou e-mailu, &i faxu.

Kontaktni udaje:

Ing. Zdenék Fik
Bronzova 2015
155 00 Praha 5

tel: +420 246 038 130
fax: +420 246 038 130
mob:  +420 604 219 736

e-mail: coptm@coptm.cz




